
 

 

نام واحد: امور 

 اداری

 کارشناس فرایند:

 نمودار گردش کار
مدیریت امور اداری دانشگاه 

 علوم پزشکی جهرم
مرخصی های معاونت ثبت نام فرایند:

 بهداشتی

  

 

 
  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دریافت فرم تکمیل شده 

که )محیطی(مرخصی پرسنل

 دسترسی به اینترنت ندارند.

تاریخ،امضاء مسئول نوع مرخصی, چک کردن فرم )از لحاظ 

 واحد،نام ونام خانوادگی(

گزارش گیری جهت ارائه 

گواهی انجام کار و همکاری 

،  خانلیبا خانم رحیم 

 کارشناس امور اداری

 دوهفته

یک روز 

 کاری

)به صورت الکترونیکی( و ثبت در سامانه حضور و غیاب 

کارت مرخصی ها)به صورت دستی  برای پزشک خانواده 

 شهری(

 


